ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustuge:
PRZYGOTOWANIE | DOSTARCZENIE POSItKOW (USLtUGA CATERINGOWA)
DLA UCZESTNIKOW SRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY
W SRODZIE WIELKOPOLSKIEJ z dnia 03 stycznia 2022r.

$DS.3322.1.2022

Zamawiajacy:

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Srodzie Wielkopolskiej
ul. Szkolna 2

63-000 Sroda Wielkopolska

email: sds@srodawlkp.epcpr.pl

tel. 61 285 38 06 lub 61 285 05 68

. Tryb postepowania:

Zamoéwienie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o udzielenie zamdwienie
o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajgcej rownowartosci  kwoty 30000 euro -
do zamdwienia nie stosuje sie ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164 ze zm.) - art. 4 pkt. 8 ustawy.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Opis przedmiotu zamdéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

Kod CPV: 55321000-6 Ustugi przygotowywania positkdw
55322000-3 Ustugi gotowania positkdw
55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przygotowania i dostarczenia gotowych gorgcych
positkéw jednodaniowych (ustuga cateringowa) dla uczestnikéw Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Srodzie Wielkopolskiej przy ul. Szkolnej 2.

Szczegdtowy zakres zamowienia:

1. Ustuga obejmuje przygotowanie i dostarczenie positkow dla 25 oséb dorostych.
llos¢ positkdw zostata okreslona szacunkowo i co tydzien ulega zwiekszeniu lub
zmniejszeniu (wynika to ze zmiennego harmonogramu zaje¢ Uczestnikow.)

O liczbie positkdw Wykonawca bedzie informowany przez Zamawiajgcego
telefonicznie w dniu wykonania ustugi, czyli tego samego dnia do godz. 9.00.
Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo do zaptaty wytgcznie za faktycznie
dostarczone positki.

2. Realizacja zamdwienia przez pie¢ dni w tygodniu (pie¢ dni w tygodniu od poniedziatku
do piagtku) z wyjatkiem przerw $wigtecznych i urlopowych, jak réwniez innych dni
wolnych od zaje¢ wskazanych przez Zamawiajgcego.

Positki Wykonawca dostarczy do siedziby Srodowiskowego Domu Samopomocy

w Srodzie Wielkopolskiej ul. Szkolna 2(wejécie od ul.Dolnej) w opakowaniach jedno -




razowych, (1 porcja = opakowanie) ze sztué¢cami jednorazowego uzytku i serwetkami.

Positki w opakowaniach jednorazowych powinny by¢ dostarczone w zbiorczym

opakowaniu termoizolacyjnym gwarantujgcym utrzymanie odpowiedniej temperatury

i jakosci przewozonych potraw.

Godzina dostarczenia positkdw: od 12.00 do godz.12:30.

4. Positki powinny by¢ dostarczone w opakowaniach, na ktére Wykonawca posiada
odpowiednie atesty i certyfikaty.

5. Wykonawca bedzie dostarczat positki wtasnym transportem w sposéb zgodny
z przepisami sanitarnymi wtasciwymi ze wzgledu na rodzaj prowadzonej dziatalnosci.

6. Positki obejmuja: trzy razy w tygodniu pierwsze danie, dwa razy w tygodniu drugie
danie, w tym jedno danie jarskie:

1) pierwsze danie sktada sie z zupy z wktadka miesng (mieso wotowe, wieprzowe,
drobiowe — 80 g, produkty zbozowe lub ziemniaki i porcja warzyw - gramatura
dostosowana do rodzaju zupy lub zupa krem) oraz 2 kromki $wiezego chleba lub
butka;

2) drugie danie sktada sie z ziemniakdéw lub zamiennie:

- kaszy, ryzu, klusek, makaronu oraz miesa lub ryby i dodatkéw — suréwki, badz
warzywa gotowane,

- dania jarskiego np. nalesniki z dodatkami, pierogi z serem lub, kluski
z sosem.

8. Positki powinny by¢ réznorodne, niepowtarzalne w ciggu kolejnych 10 dni.

Positki musza by¢ sporzadzone zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej i sanitarnej dla

zywienia zbiorowego. Muszg by¢ wykonane ze s$wiezych artykutdw spozywczych

spetniajgcych normy jakos$ci produktéw spozywczych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawnymi w tym zakresie i posiadac aktualne terminy waznosci.

9. Wartos¢ odzywcza i energetyczna musi byé zgodna z okreSlonymi normami
i wytycznymi Instytutu Zywnosci i Zywienia i uwzgledniaé racje pokarmowg dla oséb
dorostych. Gramatura positku po obrébce termiczne;j:

- ziemniaki, kasza, ryz, kluski, makaron nie mniej niz 200 g,

- mieso, ryba nie mniej niz 120 g,

- surowka, warzywa, satatki nie mniej niz 150 g,

- nalesniki, pierogi, kluski nie mniej niz 400 g,

- zupa nie mniej niz 500 ml.

10. W trakcie wykonywania ustugi Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ kazdorazowego
sprawdzania jakosci i ilosci dostarczonych positkéw. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do dokonywania badan sprawdzajgcych kalorycznos$é i jakos¢ zamawianego
positku. W przypadku stwierdzenia, ze positek nie spetnia parametréw okreslonych
w zamowieniu Zamawiajgcy kosztami badania obcigzy Wykonawce.

11. Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania prébek pokarmowych dla potrzeb
badan zywnosci ze wszystkich wykonanych i dostarczonych positkdw kazdego dnia
zgodnie z § 3 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 kwietnia 2007 r. w sprawie
pobierania i przechowywania prébek zywnosci przez zaktad zywienia zbiorowego typu
zamknietego (Dz. U. z 2007 Nr 80, poz. 545 ze zm.)

12. Wykonawca zobowiazany jest usunaé¢ na wiasny koszt z terenu Srodowiskowego
Domu Samopomocy w Srodzie Wielkopolskiej wszelkie odpady pokonsumpcyijne,
w tym naczynia i sztuéce jednorazowe.
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13. Podana w ofercie cena za dostarczenie 1 positku musi zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z jego przygotowaniem oraz dostarczeniem do Zamawiajgcego, w tym takze
koszty transportu oraz opakowan, sztu¢codw jednorazowych i serwetek.

14. Przez caty okres trwania umowy obowigzuje stata stawka brutto za 1 positek (zgodnie
ze ztozong ofertg).

15. Wymogi dotyczgce przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zamowienia winien by¢ wykonany zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

w szczegdblnosci z:

1) ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tekst
jedn.
Dz. U.z 2018 r. poz. 1541 ze zm.) oraz przepisami wykonawczymi wydanymi
na podstawie wyzej wymienionej ustawy,

2) rozporzadzeniem (WE) nr 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie higieny srodkéw spozywczych (Dz. U. UE L Nr 139
poz.1).

IV. Warunki realizacji zamdéwienia:

1. Powiadomienie Wykonawcy o ilosci positkéw do przygotowania na dany dzien bedzie
dokonywane telefonicznie w dniu wykonania ustugi, czyli tego samego dnia do godz. 9.00.

2. Wykonawca odpowiada za przygotowanie, transport oraz dostarczenie na miejsce
dostawy przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczgcymi
zywnosci i zywienia.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec osdb trzecich, za szkody powstate w zwigzku
z realizacjg umowy, w szczegdlnosci spowodowane zatruciem pokarmowym.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ prawng i materialng wobec organéw kontroli
w zakresie wykonywanej ustugi.

5. Zamawiajacy ma prawo do dokonania kontroli dotyczacej realizacji zamdwienia. Nadzér
nad jakoscig, iloscig i przestrzeganiem obowigzujgcych norm odnosnie dostarczanych
positkdw sprawowac bedzie wyznaczony przez Zamawiajgcego pracownik.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy
w przypadku:

a) dwukrotnego dostarczenia positkdw niespetniajagcych  wymagan jakosciowych
i iloSciowych. W tym celu Zamawiajgcy moze zleci¢ przeprowadzenie badan w zakresie
ustalenia ich jakosci. Jesli badania potwierdzg nienalezyte wykonanie ustugi,
Wykonawca bedzie zobowigzany do pokrycia kosztéw tych badan,

b) dwukrotnego dostarczenia positkbw w godzinach pdziniejszych, niz ustalone
w zapytaniu ofertowym.

8. Wykonawca przedstawiaé bedzie Zamawiajgcemu przygotowany jadtospis z gramaturg
dan, opisem skfadnikéw i wyszczegdlnieniem alergendéw, do kazdego pigtku
poprzedzajgcego rozpoczynajacy sie tydzien, do godziny 13.00.

9. Rozliczenia finansowe z Wykonawcg beda odbywaé sie w okresach miesiecznych,
do 5 dnia roboczego po zakonczonym miesigcu.

10. Wykonawca dostarczy fakture zawierajgcg ilo$¢ przygotowanych w danym miesigcu
positkow (ilos¢ bedzie kazdego dnia sprawdzana przy ich dostawie) pomnozong przez
cene jednego gorgcego positku wynikajgca z przedtozonej oferty.

12. Zamawiajgcy po stwierdzeniu prawidtowosci wystawienia faktury dokona jej zaptaty
w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. W przypadku wystgpienia niezgodnosci,
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faktura zostanie zwrécona Wykonawcy. Faktura po korekcie i ponownym zatwierdzeniu
przez Zamawiajgcego bedzie podlegata zaptacie w terminie 14 dni od daty dostarczenia
jej korekty.

13. Catkowita wartos¢ zamdwienia bedzie réwna iloczynowi ilosci dostarczonych gorgcych
positkdw razy cene jednostkowgq za goracy positek

V. Termin realizacji zamoéwienia:
Od dnia podpisania umowy do 30 czerwaca 2022r.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy spefniajgcy nastepujace warunki:

a) przedstawig aktualny odpis wtasciwego rejestru lub aktualny wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

b) posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i personelem zdolnym do wykonania zamoéwienia - Wykonawca, przedtozy o$wiadczenie
(zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego),

¢) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia -
Wykonawca, przedtozy oswiadczenie (zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego),

d) Wykonawca dotgczy do oferty przyktadowy 10 - dniowy jadtospis z gramaturg dan.

VIl Inne istotne postanowienia:

1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od wyboru oferty bez podania przyczyny.
3. Termin zwigzania z ofertg — 30 dni od dnia ztozenia oferty.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty

Kompletna oferta musi zawierac:

1. Wypetniony Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami;

2. Stosowne petnomocnictwa w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajgca w imieniu
Wykonawcy;

3. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia;
dokument ustanawiajgcy petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
W sprawie niniejszego zapytania ofertowego;

4. Oferta musi by¢ sporzgdzona w formie pisemnej;

5. Dokumenty i oswiadczenia do oferty majg by¢ w formie oryginatéw badz kserokopii
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnosc¢ z oryginatem;

6. Zaleca sie by strony ofert byly ponumerowane spiete w sposdb zapobiegajacy ich
zdekompletowaniu.

IX. Termin i miejsce ztozenia oferty

Oferta powinna by¢ ztozona pocztg, kurierem lub osobiscie (decyduje data wptywu)
do dnia 10 stycznia 2022 r. do godziny 10.00, w formie pisemnej, w siedzibie
Srodowiskowego Domu Samopomocy przy ul. Szkolnej 2, 63-000 Sroda Wielkopolska
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Catering - SDS”.



X . Kryteria wyboru oferty i wybor oferty
1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium:
Cena brutto 1 positku - 100 %

Cena obliczana bedzie wg wzoru:
Najnizsza cena oferowana brutto za jeden positek

Cena = x 100%
Cena badanej oferty brutto za 1 positek

2.Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢
punktow.

3.W cenie ofertowej nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamodwienia.

4. Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN, z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Oferta winna uwzgledniac¢ cene bez podatku VAT i z podatkiem VAT.

6. Cena podana przez Wykonawce jest obowigzujgca przez okres waznosci umowy
i nie podlega waloryzacji w okresie jej trwania.

7. W przypadku ztozenia kilku ofert o takiej samej liczbie punktéw, o wyborze oferty
decydowac bedzie Zamawiajacy po przeprowadzeniu rozméw z wykonawcami.

8. Zamawiajacy powiadomi wykonawcow o wyniku postepowania na stronie internetowe;j:
www.sds.codeunion.pl

9. W zawiadomieniu wysytanym do Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
Zamawiajgcy okresli termin i miejsce zawarcia umowy.

XI. Termin wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2022r. r.

Xil. Informacje o wykluczeniu

Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajacym

osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne

powigzania miedzy Zamawiajgacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,

a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b. posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

c. petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyziszym Wykonawca jest zobowigzany do popisania stosownego
oswiadczenia, okre$lonego w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego. Oferenci, ktérzy
nie podpiszg ww. o$wiadczenia zostang odrzuceni.



Xlll. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

XIV. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:
Pani Monika Przybylska — tel. 508178846

XV. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych - klauzula informacyjna

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1

2. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu -
zatgcznik nr 2

3. Klauzula informacyjna RODO - zatgcznik nr 3

Z up. Dyrektora
/ -/ Marta Nowakowska
Starszy Pracownik Socjalny



INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Ze wzgledu na wejscie w zycie w dniu 25 maja 2018 roku Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (okreslane jako ,,RODO”) informujemy, o nastepujgcych zasadach na
jakich przetwarzamy dane:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO informuije, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Srodowiskowy Dom Samopomocy w Srodzie
Wielkopolskiej, ul. Szkolna 2, 63-000 Sroda Wielkopolska, tel. 61 285 38 06, e-mail: sds@srodawlkp.

epcpr.pl

2) Wyznaczono inspektora ochrony danych w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Srodzie
Wielkopolskiej, ktorym jest spétka Lesny & Wspdlnicy sp. z 0.0., w ktérej jako osobe kontaktowa
wyznaczono tukasza Ggsiorka, z inspektorem mozna sie skontaktowac e-mail: iod@lesny.com.pl

3) Pani/Pana dane bedg, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) przetwarzane w celu wypetnienia obowigzkéw
wynikajgcych z przepisdow prawa, realizacji umowy, bgdz udzielonej zgody.

4) W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wypetniania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw
prawa odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

a) organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organdéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych ze Srodowiskowym
Domem Samopomocy w Srodzie Wielkopolskiej przetwarzajg dane osobowe dla ktérych
Administratorem jest jednostka.

5) Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedy przetwarzane do celéw
archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw dotyczacych
archiwizowania danych przez Administratora.

6) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce
uprawnienia:
a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane
sg nieprawidtowe lub niekompletne;
c) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadku gdy:
e dane nie sg juz niezbedne do celéw, dla ktérych byty zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,
e 0soba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
e 0soba, ktérej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest
podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,
e dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
e dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego
z przepisOw prawa;
a) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:
e 0soba, ktérej dane dotyczg kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,
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przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg, sprzeciwia
sie usunieciu danych, zadajgc w zamian ich ograniczenia,

Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celdw, ale osoba, ktdrej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu
ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne
wobec podstawy sprzeciwu;

b) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sg nastepujgce
przestanki:

przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktérej dane
dotyczg lub na podstawie zgody wyrazonej przez t3 osobe,

przetwarzanie odbywa sie w sposdb zautomatyzowany;

c) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tgcznie spetnione
sg nastepujace przestanki:

zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacjg, w przypadku przetwarzania
danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,

przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z wyjagtkiem sytuacji,
w ktérych nadrzedny charakter wobec tych interesdw majg interesy lub podstawowe
prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, wymagajgce ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci gdy osoba, ktérej dane dotyczg jest dzieckiem.

7) W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby
na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo
do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wptywu na zgodnosc
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym
prawem.

8) Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie

ochrong

danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani/Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy

lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO)
Ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

Telefon:

22 860 70 86

9) Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

Zatgczniki:

4. Formularz ofertowy - zatacznik nr 1

5. Oswiad
zatgczn

czenie Wykonawcy w zakresie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu -
ik nr2

6. Klauzula informacyjna - zatacznik nr 3



